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    บันทึกเสนอเรื่อง







วันที่ ....................................................
เรื่อง
ขออนุมัติจัดหากรณีจำเป็นเร่งด่วน
เรียน 
คณบดี

ด้วยภาควิชา/หลักสูตร/โครงการ/ฝ่าย ..............................................................
มีความต้องการ 
O จัดหากรณีจำเป็นเร่งด่วน ตามระเบียบ จุฬาฯ ว่าด้วยการพัสดุ ข้อ 16 
O จัดหากรณีจำเป็นเร่งด่วน ตามระเบียบ สำนักนายกฯ ว่าด้วยการพัสดุ ข้อ 39 วรรค 2 
ด้วยเหตุผลดังนี้

O เกิดขึ้นโดยมิได้คาดหมายไว้ก่อน

O จำเป็นต้องชำระค่าพัสดุด้วยเงินสดให้แก่ผู้ประกอบการ ณ สถานที่จำหน่าย


O การจัดหากรณีจำเป็นที่ไม่อาจจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง เพื่อขออนุมัติก่อนการดำเนินการตามปกติได้

    และหากไม่รีบดำเนินการจะเกิดความเสียหายต่อการปฏิบัติงาน
ได้สืบราคา คุณภาพ และคุณสมบัติของผู้ประกอบการแล้ว ว่า

O มีคุณสมบัติของผู้ประกอบการเหมาะสม

O มีคุณภาพและความคุ้มค่าเหมาะสม

O เป็นราคาที่มีความเหมาะสม
ขออนุมัติ
O จัดซื้อ


O จัดจ้าง
งบประมาณ
O เงินรายได้ 

O ........................................................................................................
จำนวนเงิน .......................................... บาท (.............................................................)
ขอเสนอเอกสารประกอบด้วย

O บันทึกขอเบิก


O รายงานขอความเห็นชอบ/ใบขอซื้อ/จ้าง (PR)


O ใบตรวจรับพัสดุ

O ใบเสร็จรับเงิน /ใบส่งของ

O ใบเสนอราคา


O ........................................................................






ลงชื่อ...............................................................(ผู้ดำเนินการ)






         (...........................................................)
