[image: image1.png]


                                                                     



ส่วนงาน     .....(ภาควิชา / หลักสูตร / ฝ่าย)........คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์    โทร................................
ที่                                                                             วันที่   ..............................................
เรื่อง     ขออนุมัติซ่อมแซม......................................................
เรียน     คณบดี
                  เนื่องจาก.....(เหตุผลความจำเป็นในการขออนุมัติซ่อมแซม.). ...........................................................
ในการนี้............... (ระบุหน่วยงานที่ขอซ่อม)............. จึงขออนุมัติซ่อมแซม.............................................................
และได้แนบเอกสาร (.....สภาพการชำรุด / ภาพถ่าย, รายงานการชำรุด / ใบแจ้งสภาพห้องซ่อมของผู้ให้บริการ...)
โดยได้แนบหลักฐานมาพร้อม จำนวน ……………………. รายการ เป็นจำนวนเงิน.................................................บาท 
(.........................................................................)  และเมื่อดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ขอให้โอนเงินเข้าบัญชี 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………..

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  

                                                                            (............................................)
	โดยตัดงบประมาณจาก:-

	รหัสศูนย์ต้นทุน............................................ชื่อศูนย์ต้นทุน...........................................................................................

	รหัสเงินทุน..................................................ชื่อเงินทุน..................................................................................................

	รหัสเขตตามหน้าที่.......................................ชื่อเขตตามหน้าที่......................................................................................


ส่วนงาน     ....(ภาควิชา /หลักสูตร /ฝ่าย ).......คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์    โทร.....................................
ที่                                                                             วันที่   ..............................................
เรื่อง     ขออนุมัติจ้าง......................................................
เรียน     คณบดี
                   ด้วย..(ภาควิชา/หลักสูตร/ฝ่าย บอกเนื้อหารายละเอียด ช่วงเวลา ระยะเวลา/กิจกรรม/หรือ
มีวัตถุประสงค์ที่จะทำอะไร/อย่างไร...... ในการนี้ ภาควิชา/หลักสูตร/ฝ่าย มีความประสงค์ขออนุมัติ...................
.....................................................ในวงเงินไม่เกิน..................บาท (...............................)  และเมื่อดำเนินการเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว  ขอให้โอนเงินเข้าบัญชี…………………………………………………………………………………………………………….

    จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  

                                                                                     (............................................)
	โดยตัดงบประมาณจาก:-

	รหัสศูนย์ต้นทุน............................................ชื่อศูนย์ต้นทุน...........................................................................................

	รหัสเงินทุน..................................................ชื่อเงินทุน..................................................................................................

	รหัสเขตตามหน้าที่.......................................ชื่อเขตตามหน้าที่......................................................................................


ส่วนงาน     ...(ภาควิชา / หลักสูตร / ฝ่าย )........คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์    โทร................................
ที่                                                                             วันที่   ..............................................
เรื่อง     ขอเบิกค่าใช้จ่าย
เรียน     คณบดี
                   ตามที่..(ภาควิชา / หลักสูตร / ฝ่าย บอกเนื้อหาลักษณะกิจกรรม เช่น ตามการเรียนการสอน
ปกติตามที่ได้มีแผนไว้ /รายละเอียด/กิจกรรม/หรือมีวัตถุประสงค์ที่จะทำอะไร/ที่ไหน/อย่างไร   ในการนี้
ภาควิชา/หลักสูตร/ฝ่าย มีความประสงค์ขอเบิกค่า.............................................................................................
..........................................................................................................................................................................
โดยแนบเอกสารหลักฐานมาพร้อม จำนวน ……………………. รายการ เป็นจำนวนเงิน.....................................บาท 
และค่าธรรมเนียมการโอนเงิน................................บาท รวมเป็นเงินทั้งสิ้น....................บาท (..............................
.......................................)  และโอนเงินเข้าบัญชี...................................................................................................
     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ  

                                                                                     (............................................)
	โดยตัดงบประมาณจาก:-

	รหัสศูนย์ต้นทุน............................................ชื่อศูนย์ต้นทุน...........................................................................................

	รหัสเงินทุน..................................................ชื่อเงินทุน..................................................................................................

	รหัสเขตตามหน้าที่.......................................ชื่อเขตตามหน้าที่......................................................................................


ส่วนงาน     ......(ภาควิชา / หลักสูตร / ฝ่าย).......คณะสถาปัตยกรรมศาสตร์    โทร................................
ที่                                                                             วันที่   ..............................................
เรื่อง     ขอแจ้งซ่อมครุภัณฑ์
เรียน     ผู้อำนวยการฝ่ายบริหาร
                  ภาควิชา / หลักสูตร / ฝ่าย...................................................................ขอแจ้งครุภัณฑ์..................
................................ยี่ห้อ..................................รุ่น...............................หมายเลขครุภัณฑ์......................................
ชำรุด / ใช้งานไม่ได้ เนื่องจาก................................................................................................................................
ในการนี้ ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการซ่อมครุภัณฑ์ ขอใช้งบประมาณจากรหัสศูนย์ต้นทุน........................................
รหัสเงินทุน...................................รหัสเขตตามหน้าที่.................................. 
                                                                              ลงขื่อ.............................................
                                                                                     (หัวหน้าภาควิชา / หลักสูตร)
        เรียน   รักษาการหัวหน้าภารกิจพัสดุ
                 เพื่อโปรดดำเนินการ
                 (................................................)
                         ผู้อำนวยฝ่ายบริหาร
	สำหรับภารกิจพัสดุ

	
	ดำเนินการติดต่อผู้รับจ้าง  วันที่.............../.............../...............

	
	ได้รับใบเสนอราคา  วันที่.............../.............../............... ราคา.........................................................(บาท)

	
	เริ่มดำเนินการซ่อม  วันที่.............../.............../............... กำหนดงานแล้วเสร็จ วันที่......../........../...........

	
	จัดส่งภารกิจการเงินเพื่อเบิกค่าใช้จ่าย  วันที่.............../.............../...............


























(รายการซ่อมแซมเฉพาะที่ไม่มีแบบฟอร์มขอรับบริการจากภารกิจกายภาพ)



































